ACTA DE ACTUALIZACION DE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y POLITICAS
INSTITUCIONALES 2019

DIRECCION TECNICA
GERENCIA DE INVESTIGACION HIDROGEOLOGICA

El Gerente de Investigacion Hidrogeoldgica Lic. Dagoberio Arévalo, y la Licda. Yenit Guerrero de
Nufez, Gerente de Planificacion y Desarrollo, reunidos con el objeto de validar y actualizar el Manual
de Procedimientos Institucional de acuerdo a las funciones operativas actuales y en cumplimiento a
las funciones y actividades asignadas a la Gerencia de Investigacion Hidrogeoldgica, presentan
dieciséis (16) procedimientos para aprobacién:

No. Nombre del Procedimiento cODIGO
Gerencia de Investigacion Hidrogeolégica
Realizacion de Aforos en Rios y Manantiales. 39.3.19.01
2 Opiniones Técnicas para la Emision de Certificados de No Afectacion 39.3.19.02
Estudios Hidrogeoldgicos y Opiniones Técnicas Hidrogeoldgicas para
3 Perforaciones de Pozos, Captaciones de Manantiales o rios, 39.3.19.03
Recomendaciones Hidrogeoldgicas, Opiniones Técnicas sobre AR
Factibilidades de Proyectos, Denuncias Ambientales.
Evaluaciones Hidrogeolégicas y delimitacién de zonas de proteccion de
4 pozos y manantiales. Caracterizacién del comportamiento 39.3.19.04
Hidrogeoldgico y variacidon estacional del caudal de manantiales R
captados por ANDA. ’ :
5 Actualizar Base de Datos de Pozos Perforados y Excavados ' 39.3.19.05
Realizacién de Pruebas de Permeabilidad y Sondeos Eléctricos
6 Verticales para estudios hidrogeolégicos y Evaluaciones u Opiniones 39.3.19.06
Técnicas Hidrogeoldgicas
7 Seguimiento a Certificados de No Afectacion. 39.3.19.07
Departamento de Mantenimiento y Perforacién de Pozos
8 | Rehabilitacién de Pozos Institucionales ' 40.1.3.19.01
9 Perforacion de Pozos Institucionales con equipos propios 40.1.3.18.02
10 | Limpieza y Aforo de Pozos Institucionales con equipos propios - 40.1.3.19.03
Supervisién de contrato de perforacion de pozo realizado por empresa
11 privada para ANDA } 40.1.3.19.04
12 | Realizacién de videos de Pozos ' 40.1.3.19.05
1 3 Servicio de Supervisién y elaboracién de certificados de verificacion de 40.1.3.19.06
aforos solicitado por entes externos e
14 Validacion de Informes Técnicos de perforacion de Pozos a través de 40.1.3.19.07
contratos con empresas privadas o FACTIBILIDADES T
15 slzgg:mon de informes técnicos de perforacion de pozos con equipos 401.319.08
16 ?:\;I):év;snon de Limpiezas de Pozos por contratos con la empresa 40.1.3.19.09




GERENCIA DE INVESTIGACION HIDROGEOLOGICA

Referencia; 39 Ambito de Competencia
Vigencia Direccidn Técnica.
Dia Mes Afio Gerencia de Investigacidn Hidrogeologica Hoia
12 11 2007_ Codigo: 330.03.07.01 1oy
20 04 2009 Codigo: 330.03.08.01 -
13 02 2014 Cddigo: 202.03.13.01
11 2019 Cédigo: 39.3.19.01

Nombre del Procedimiento: Realizacién de Aforos en Rios y Manantiales.

Insumos:

Profesional Recibe del Gerente de Investigaciéon Hidrogeoldgica instruccion
1 Especializado de verbal o escrita para realizacion de aforo, de acuerdo a solicitud de
Investigacién Dependencia de la Institucibn o del programa de aforos
Hidrogeolégica establecido.
Profesional
2 Especializado de Realiza solicitud de transporte al area de transporie para realizar
Investigacién la visita de campo (aforo).
Hidrogeoldgica '
Realiza visita de campo para realizar aforo segin el tipo de
manantial o rio; Aforo volumétrico: medir el tiempo de llenado de
un recipiente de volumen conocido; Aforo con vertedero: triangular
) o rectangular (el tirante de agua sobre |a cresta proporciona el dato
Profesional del caudal que pasa conforme tablas o calculos); Aforo con
‘3 Especializado de Molinete: la velocidad media del agua en una seccién de la
Investigacion corriente o rio por el area de la misma da como resultado el caudal
.Hidrogeoldgica instantaneo; Aforo quimico: es el mas moderno y preciso, mediante
‘el uso de un aparato se mide concentraciones del compuesto
utilizado como trazador; y la relaciéon de concentracién conccida
por el volumen dosificado entre concentracién diluida resulta el
caudal de la corriente. : ’
Prepara informe de aforo a través de la ficha de campo y lo entrega
al Gerente de Investigacion Hidrogeologica para su aprobacion y
Profesional firma.
4 Especializado de Una vez firmado y Cuando éste sea solicitado por una entidad
- Investigacién interna o externa envia el resultade con nota al solicitante.
Hidrogeoldgica Remite el resultado del aforo al encargado de consolidar los aforos
' para el reporte mensual a través del PAQ y entrega a Secretaria
Ejecutiva para remisién a la unidad solicitante.
5 Secretaria Ejecutiva . Hecipe infor_me y lo remite a unidad solicitante.
+ Archiva copia.




Referencia: 39 ' Ambito de Competencia
Vigencia Direccién Técnica.
Dia Mes Aro Gerencia de Investigacién Hidrogeoldgica Hoia
12 11 2007 Cédigo: 330.03.07.02 1 oo
20 04 2009 Cédigo: 330.03.08.02
13 02 2014 Cdédigo: 202.03.13.02
11 2019 Cddigo: 39.3.19.02

Nombre del Procedimiento: Opiniones Técnicas para la Emisién de Certificados de No Afectacion
(Primera Vez, Revalidaciones o Modificaciones)
Insumos:

+ Recibe de Direccidén Técnica las solicitudes de Certificados de
- No Afectacion (nuevas, revalidaciones, modificaciones o cierre
de expedientes) con sus respectivos anexos (Recibo
Cancelado, Estudio Hidrogeoldgico, Informe Técnico de la

1 Secretaria Ejecutiva Perforacidn del Pozo, Certificado de Verificacién de Aforo, etc.).
Documentacién que registra en control de correspondencia.

» Entrega solicitudes al Gerente de Investigacion Hidrogeoldgica

Gerente de Recibe las solicitudes de Certificados de No Afectacion, revisa la

5 Investigacién documentacion y margina a Profesional Especializado de

Investigacién Hidrogeolégica para que realice evaluacién y elabore
la opinién técnica.

Revisa solicitud y anexos para asegurarse gue se cuenta con toda
la documentacion e informacién necesaria para realizar la
evaluacién y poder emitir Opinién Técnica.

Hidrogeoldgica

De acuerdo a la Normativa para la Emisién de CNA y segun
solicitud (Nueva, Revalidacion, Modificacién o cierre de
expediente), se han establecido los siguientes plazos:

1) Nuevas (Si la solicitud es presentada cumpliendo con todos ios
requisitos, debera resolver en un plazo de SESENTA DIAS
HABILES contados a partir de la fecha en que la solicitud
ingresa a la Direccion y el profesional posea la informacién

Profesion - € , _

Es eg:,?zgdzl de completa. Si el Profesional evalla que es necesaria la

3. Iﬁvestigacién presentacion de informacién complementaria por parte del
i Sqi titular, ifica (por medio de Direcciéon Técni r

Hidrogeoldgica ar, se le notifica (p eccion Técnica o correo

institucional), en un tiempo maximo de 30 dfas habiles después
de recibir la solicitud. Si transcurrido un plazo de 60 dias habiles
el solicitante no presenta lo requerido se tendra por desistida la |
solicitud del tramite.

2) Revalidaciones, modificaciones o cierres de expediente, se
emitirdn en un plazo méaximo de 30 dias habiles después de
presentada la solicitud o haber recibido la informacién
complementaria

La informacién complementaria puede ser recibida via correo
electrénico.




Profesional
Especializado de
Investigacién
Hidrogeoldgica

Realiza solicitud de transporte al 4rea de transporte para realizar
la visita de campo al sitio del proyecto para verificar las
coordenadas del sitio y el estado del proyecto

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeolégica

Elabora nota de solicitucd de opinién a la Regidn correspondiente y
Sistemas Rurales (solo cuando es nueva), sobre planes o
proyectos a realizar en la zona relacionada con abastecimiento de

-agua o sobre planes de desarrolio que ofras Instituciones estén

realizando o hayan realizado en la zona y que sean de su
conocimiento y/o para que emita opinién sobre el Certificado de No
Afectacion solicitado.

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeologica

Recibe opinién técnica de la Regién correspondiente, Sistemas
Rurales y/o documentaciéon e informacion complementaria
solicitada y efectia evaluacién. Posteriormente emite la opinién
técnica para revision y aprobacién del Gerente de Investigacion
Hidrogeoldgica

Gerente de
Investigacion
Hidrogeoldgica

Revisa informe técnico, sefialando y reportando las observaciones
existentes al Profesional responsable, caso contrario firma informe
y lo entrega a Secretaria Ejecutiva para su respectiva remision a la
Direccién Técnica.

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeolbgica

Recibe documento con las observaciones de la opinidn técnica
para su respectiva correccion. Remite nuevamente el documento
corregido al Gerente para su firma. También firma la Opinidn
Técnica como técnico responsable y una vez aprobado y firmado
entrega el expediente completo a la Secretaria Ejecutiva.

Secretaria Ejecutiva

« Recibe y remite Opinién Técnica a Direccién Técnica.
+ Archiva documento con sello de recibido por Direccién Técnica.

ANDA '




Referencia: 39 Ambito de Competencia
Vigencia . Direccién Técnica. .
Dia Mes ~_Afo Gerencia de Investigaciéon Hidrogeologica Hoia
12 11 2007 Cédigo: 330.03.07.03 R
20 04 2009 Cadigo: 330.03.08.03
13 02 2014 Cédigo: 202.03.13.03
11 - 2019 Cédigo: 39.3.19.03

Nombre del Procedimiento: Estudios Hidrogeolégicos y Opiniones Técnicas Hidrogeolégicas para
Perforaciones de Pozos, Captaciones de Manantiales o rios, Recomendaciones Hidrogeolégicas,
Opiniones Técnicas sobre Factibilidades de Proyectos, Denuncias Ambientales.

Insumos: '
* Recibe de Gerencias Regionales, Direccién Técnica, o©
Presidencia, las instrucciones escritas o verbales para realizar
Estudios Hidrogeoldgicos y Opiniones Técnicas Hidrogeoldgicas
1 Secretaria Ejecutiva p’ara Perforaciones dg Pozos, Cgptacionfzg de Manantiales' o}
, rios, Recomendaciones Hidrogeolégicas, Denuncias
Ambientales, Opiniones Técnicas sobre factibilidades de
proyectos, y anota en el conirol de correspondencia.
» Entrega solicitud al Gerente de Investigacion Hidrogeolégica .
Gerente de * Margina la correspondgncia reci_bida. . . .
2 Investigacion * Da a conocer al Profes;onal.des_lgnado Igs_imeawe_n'_rgs a seguir
Hidrogeolégica pa(a_ei desarrollo del Estudio Hidrogeoldgico u Opinién Técnica
solicitada.
Profesional :
3 Especializado de Realiza solicitud de transporte al area de fransporte para realizar la
Investigacion visita de campo
Hidrogeolégica . :
» Recopila informacién técnica referente al Estudio a desarrollar y
Profesional realiza consulta bibliogréfica.
4 Especializado de * Realiza visitas de campo para inventariar pozos, manantiales,
Investigacion identificacion de terrenos, si es necesario realizar prospecciones
Hidrogeoldgica geofisicas y aforos de manantiales, pruebas de permeabilidad,
etc. .
Es:: ergif:;;zgag de Elabora_ informe a partir de la fecha que ingresa la solicitt_;d a ]a
5 Investigacion Ggrencla. ,Ppstenormen_te_ ’Io entrega qI’Gerente de Investigacion
Hidrogeoldgica Hidrogeolbgica para revision y aprobacién.
Gerente de Recibe, revisa y firma de aprobado el informe. De haber
6 Investigacién observaciones las comunica al Profesional responsable para que
_Hidrogeoldgica sean superadas.
Profesional Recibe observagiones del inf_orme y las corrige. En’grega
Especializado de nuevamente el informe Corregtdcg a}i Gerente para su firma.
7 Investi gacion También firma el Informe como técnico responsable y una vez
Hidro geolégica flr_mad_o y sellado entrega el expediente completo a la Secretana
Ejecutiva
' * Recibe informe y elabora nota de remisién para su
8 Secretaria Ejecutiva correspondiente despacho a la unidad solicitante.
¢ Archiva Documento.




Referencia; 39 Ambito de Competencia
Vigencia Direccion Técnica.
Dia Mes Ano Gerencia de Investigacion Hldrogeologlca Hoia
12 1 2007 Cddigo: 330.03.07.04 1 d é 5
20 04 2009 Cédigo: 330.03.08.04
13 02 2014 Cédigo: 202.03.13.04
11 2019 Cddigo; 39.3.19.04

Nombre del Procedimiento: Evaluaciones Hidrogeoldgicas y delimitacién de zonas de proteccion de
pozos y manantiales. Caracterizacién del comportamiento Hidrogeolégico y variacion estacional

del caudal de manantiales captados por ANDA.

Insumos:

» Recibe de Gerencias Regionales, Direccién Técnica, ©
Presidencia las instrucciones escritas o verbales para realizar
, Evaluaciones Hidrogeoidgicas y Delimitacién de zonas de
1 Secretaria Ejecutiva proteccién de pozos y manantiales, Caracterizacion del
comportamiento Hidrogeologico y variacién estacional del
caudal de manantiales captados por ANDA.
» Entrega solicitud al Gerente de Investigacion Hidrogeoldgica.
* Recibe las instrucciones y asigna al Profesional Especializado
Gerente de de Investigacion Hi_drogeolo’gica para que elaborg lo soligi:tado.
2 Investigacion s Instruye al P'r,ofespnai para que a traves Fi’e la inspeccion <;Ie
Hidrogeologica campo, también deflqa y realice la evalua(_:[on de un manantial
0 pozo que esté en riesgo de contaminacion o que sus aforos
muestren una tendencia a disminuir su produccion.
Profesional . Recibg instrucciongs del Gt_afente y revisa la sglicitud .
Especializado de . Recoplia toqa la |nf9rmac|oq existente del area de_Estudlo
3 Investigacion (Estgqlos Hldrpggologlcos, informes de pozos existentes,
Hidrogeologica me_dlmopes periédicas de los caudales de las fuentes de zona
de interés).
Es;ég::ﬁ;g’;il de Realiza solicitud de transporte al area de transporte para realizar
4 Investigacion las visitas de campo para recopilar informacién y actualizar datos
Hidrogeoldgica existentes.
¢ Analiza y evalla informacién recopilada, genera graficos y
Profesional mapas para una mejor evaluacién de los datos.
5 Especializado de » Elabora informe conteniendo recomendaciones y conclusiones,
Investigacion caracteristicas fisicas y estimacién de caudales y enirega al
Hidrogeolégica Gerente de Investigacion Hidrogeolégica para revisién vy
aprobacion.
Gerente de Recibe, revisa y firma de aprobado el informe. En caso de haber
6 Investigacion observaciones las comunica al Profesional responsable para que
Hidrogeologica sean superadas.
Profesional Recibe observac':iones del informe y las corrige. En'grega
Especializado de nueva_rpenf[e el informe corregldg a] Gerente para su firma.
7 Investigacion También firma el Informe como técnico responsable y una vez |
Hidrogeolégica firmado y sellado entrega el expediente completo a la Secretana
Ejecutiva




Secretaria Ejecutiva

Recibe informe y elabora nota de remisién para su
correspondiente despacho a la unidad solicitante Archiva
Documento. :

Referencia: 39 Ambito de Competencia
| Vigencia Direccion Técnica.
Dia Mes Afio Direccidn de Investigacion Hidrogeolégica Hoia
12 11 2007 Cédigo: 330.03.07.05 Rl
20 04 2009 Cédigo: 330.03.08.05
13 02 2014 Cédigo: 202.03.13.05
11 2019 Cédigo: 39.3.12.05

Nombre del Procedimiento: Actualizar Base de Datos de Pozos Perforados y Excavados

Insumos:

Gerente de
Investigacién
Hidrogeoldgica.

Har =
Da instrucciones a todos los Profesionales a su cargo, para que
de cada Certificado de No Afectacién donde se tienen datos y
caracteristicas de los pozos nuevos ya perforados identificados en
campo (pueden ser pozos viejos, pero que no estén inventariados
a la fecha), elaboren una ficha del pozo que contenga las
caracteristicas basicas, el cual es incorporado en un registro
mensual, para incorporarlos a las bases de datos y reportarlos en
el PAQO mensual.

Profesional
Especiaiizado de

Recopila informacion referente al pozo ya perforado proveniente
de Certificados de No Afectacion, elabora la ficha del pozo con la

2 Investiaacion informacion relevante y remite al encargado de consolidar los
Hidro e%lé ica -datos de los pozos perforados para el reporte mensual a través del
geolog PAQ y Actualizar la base de datos de pozos perforados
3 Secretaria Ejecutiva Recibe ficha de pozo y reporta en el PAO mensual,




ANDA

Referencia: 39 Ambito de Competencia
Vigencia Direccidn Técnica. Hoja
Dia Mes Afo Gerencia de Investigacion Hidrogeoldgica 1 de 1
11 2019 Cédigo: 39.3.19.06

Nombre del Procedimiento: Realizacidn de Pruebas de Permeabilidad y Sondeos Eléctricos Vertica
ara estudios hidrogeolégicos y Evaluaciones u Opiniones Técnicas Hidrogeoldgicas
Insumos: :

Secretaria Ejecutiva

‘Recibe de Direccion Técnica Gerencias Regionales o

Presidencia las solicitudes para realizar los Estudios
Hidrogeolégicos o Evaluacidn u Opinibn  Técnicas
Hidrogeoldgicas, luego anota en el control de correspondencia.
Entrega el requerimiento al Gerente de Investigacion
Hidrogeoldgica

Gerente de
Investigacion
Hidrogeoldgica.

Margina las instrucciones al profesional Especializado de
Investigacién Hidrogeolégica para que realice la actividad
solicitada.

Gerente de
Investigacién
Hidrogeoldgica.

Da instrucciones a Profesional Especializado de investigacién
Hidrogeolégica para que, a fin de desarrollar una investigacién
mas completa en cada Estudio Hidrogeoldgico o Evaluacion u
Opinidén Técnica Hidrogeoldgica, se realicen Pruebas de
infiltracidn o Sondeos Eléctricos Verticales de acuerdo a:

*El lugar donde se requiera.
*Las condiciones del terreno.
*Q si existe falta de informacién hidrogeoldgica.

Autoriza la realizacién de las Pruebas de Infiltracién o Sondeos
Eléctricos Verticales

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeoldgica

Solicita el Visto Bueno y Autorizacién para la realizacion de la
actividad al Gerente de Investigacién Hidrogeoldgica

Realiza solicitud de transporte al area de transporte para
realizar la actividad de campo

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeoldgica

« Realiza la prueba de permeabilidad y/o sondeo eléctrico vertical
« Interpreta los resultados de campo
¢ Incorpora ios resultados en el Estudio que realiza.

Gerente de
Investigacién
Hidrogeoldgica.

» Revisa y valida los resultados obtenidos, hace correcciones silas
hubiere al informe presentado por el profesional Especializado
de Investigacion Hidrogeoldgica.

Profesional
Especializado de
Investigacion
Hidrogeoldgica

« Incorpora las correcciones a los resultados obtenidos y al informe
elaborado. Firma el informe como responsable. Solicita firma y
sello al Gerente de Investigacién Hidrogeolégica y entrega el
expediente completo a la Secretaria para su remisién a la unidad
solicitante.

Secretaria Ejecutiva

Recibe el expediente y elabora nota de remision. Esta actividad y
/| su resultado son incorporados en un registro mensual y se reporta
en el PAQ.




Referencia: 39 Ambito de Competencia
Vigencia Direccion Técnica. Hoja
Dia Mes AfRo Gerencia de Investigacién Hidrogeoldgica 1 de 1
11 2019 Cédigo: 39.3.19.07 '

Nombre del Procedimiento: Seguimiento a Certificados de No Afectacion.

Insumos:

*Da mstruccibﬁés a P'rofesronél Espﬂecnaltzado de ‘lnﬁvestigvacmn
Hidrogeolégica para que de cada Certificado de No Afectacién

1 Iﬁiﬁ? gt: c?gn otorgado desde gl gﬁo 2004 a .lal fecha, que no hayan sido
Hidrogeolégica renovados, sea priorizado el segu:mlento,_ para los proyectps que
’ . presenten caudales grandes de explotacion, usos industriales o
comerciales.
Profesionai « Solicita al Gerente de Investigacién Hidrogeoldgica autorizacion
2 Especializado de para realizar dicho seguimiento por medio de visita de campo.
investigacién = Realiza solicitud de transporte al area de transporte para realizar
Hidrogeolégica la actividad de campo '
Profesional « En visita de campo informa a los representantes de la empresa
Especializado de o delegados de‘l ,proyecto que deben Qe reval_ldar el Certificado
3 Investigacion de No Afectacidon que se les otorgd anteriormente y se le
Hidrogeolégica entregan los nuevos requisitos para obtenetla.
» Anota los resultados de la visita de campo en la ficha de campo.
Gerente de
4 Investigacion » Revisa y firma la ficha de campo
Hidrogeoldgica. '
5 Secretaria Ejecutiva = | « Recibe la ficha de campo y reporta en el PAQ mensual.




DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y PERFORACION DE POZOS.

Referencia: 40 Ambito de Competencia
Vigencia Direccién Técnica.
. Gerencia de Investigacion
Dia Mes Afio Hidrogeclogica/Departamento de _
Mantenimiento y Perforacién de Pozos Hoja
12 11 2007 Codigo: 250.03.07.06 1 de
20 04 2009 Cédigo: 250.03.08.06
13 02 2014 Cédigo: 202.03.13.06
11 2019 Cadigo: 40.3.19.01

Nombre del Procedimiento: Rehabilitacion de Pozos Institucionales.

Insumos:

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos.

Recibe solicitud verbal o escrita de Gerentes Regionales, Director
Técnico, o Presidencia para la rehabilitacion de pozos y elabora
orden de trabajo que designa al Técnico Especializado de
Mantenimiento vy Perforacion de Pozos.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Se reline con el Operador de Maquina Perforadora o de limpieza
para analizar el método que se aplicard en la Rehabilitacion del
pozo y determina el plan de trabajo y el equipo necesario, para la
ejecucion del trabajo.

Operador de Maguina
perforadora.

Recibe orden de trabajo, detalla materiales requeridos para la
ejecucion de la Rehabilitacion del pozo e informa al Técnico
Especializado de Mantenimiento y Perforacién de Pozos. .

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Elabora autorizacién de salida de materiales solicitados y entrega
al jefe del departamento para su autorizacién.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacidn de Pozos

Entrega los materiales y la autorizacién de salida del plantel al
Operador de Maquina Perforadora.

Operador de Maquina
Perforadora.

e Recibe los materiales y se traslada para el lugar de la obra.
e Realiza sus actividades y reporta a diario al Técnico
Especializado de Mantenimiento y Perforacién de Pozos.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Supervisa los trabajos, recibe informe diario de las actividades
realizadas, elabora informe semanal de supetrvision, e informe final
de Rehabilitacién realizada y procede a remitir al Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacion de Pozos

~Jefe de Departamento

de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Revisa y aprueba el informe final de Rehabilitacion del pozoy envia
copia del informe a Secretaria Ejecutiva del Departamento de
Mantenimiento y Perforacion de Pozos

Secretaria Ejecutiva

« Recibe Informe Final para archive fisico y/o digital en el espacio
designado para tal fin.
e Reporta en el PAQ mensual.

10




Referencia: 40 Ambito de Competencia
 Vigencia Direccién Técnica.
Dia Mes Afo Gerencia de Investigacién
Hidrogeolégica/Departamento de Hoia
Mantenimiento y Perforacion de Pozos 1d é ]
.12 11 2007 Cédigo: 250.3.07.02
20 04 2009 Cédigo: 250.3.08.02
13 02 2014 Codigo: 202.3.13.07
11 2019 Cédigo: 40.3.18.02

Nombre del Procedimiento: Perforacion de Pozos Institucionales con equipos propios
insumos: ,

Jefe Departamento de
Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Director Técnico o Presidencia para la perforacidén de pozos y los
agrega a la programacion. Informa a la Gerencia de Investigacion
Hidrogeologica y la Direccion Técnica.

ecibe solicitud de forma verbal o escrita de Gerentes Regionales,

Director Técnico

Da instrucciones verbales o escritas para ejecutar la obra de la
perforacion del pozo.

Jefe del Departamento
Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Analiza y coordina una programacién de acuerdo a la capacidad
Instalada y hace los ajustes de tiempo necesarios, elabora orden
de trabajo y designa al Técnico especializado de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos para trazar plan de trabajo, equipo a utilizar
e iniciar las gestiones necesarias para ejecucién del proyecto.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

» Verifica la disposicidon de los equipos, maguinaria y persgnal
para realizar el proyecto.

» FElabora presupuesto del proyecto, maguinaria y equipos
necesarios para ejecucion de la Perforacion del pozo

Operador de Maquina
Perforadora

+ Recibe orden de trabajo.
s Verifica el buen estado de los equipos a utilizar en la
perforacion.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforaciéon de Pozos

Elabora notas de requisicion de materiales solicitados y las lleva
selladas al jefe del departamento para firma de autorizacion,
Ademas solicita firma del Gerente del plantel donde se localiza el
Almacén para el retiro de materiales y entrega al encargado de
Bodegas |Institucionales para recibir lo solicitado, recibe los
materiales del aimacén y los ingresa a la bodega de pozos.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Hace las respectivas salidas de materiales de la Institucion y las
entrega a! Operador de Maquina Perforadora, ya firmadas y
selladas por el jefe del departamento.

Operador de Maquina
Perforadora.

Retira materiales , los trasiada al proyecto, y procede a realizar
Perforacién del pozo, elabora informe diario de actividades, el cual
entrega al Técnico especializado de Mantenimiento y Perforacién
de Pozos.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Supervisa el proceso constructivo de perforacion, revisa y verifica
las bitacoras diarias y elabora informes semanales del avance. Al
finalizar la obra, elabora informe final y lo remite al Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacién de Pozos para su
revisibn y aprobacion, si hubiesen observaciones el jefe del
departamento se lo devuelve para que sean superadas Y luego

remite a la Secretaria ejecutiva para archivo

ANDA
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Secretaria Ejecutiva del
Departamento de

s Recibe informe Final y lo archiva en fisico y digital en el espacio

10 o fisico designado para tal fin.
= err?gggg?éznéoog os | * Reporta en el PAO mensual
Referencia: 40 Ambito de Competencia
| Vigencia Direccion Técnica.
Dia Mes Afio Gerencia de Investigacién
Hidrogeolégica/Departamento de Hoi
Mantenimiento y Perforacion de Pozos. ] do;a .
12 11 2007 Cédigo: 250.3.07.03
20 04 2009 Cédigo: 250.3.08.03
13 02 2014 Cddigo: 202.3.13.08
11 2019 Cddigo: 40.3.19.03

Insumos:

Nombre del Procedimiento: Limpieza y Aforo de Pozos Institucionales con equipos propios

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos.

egionales,
Director Técnico o Presidencia de limpieza y aforo de un pozo y
agrega a la programacién. Designa a Técnico Especializado de
Mantenimiento y Perforacion de Pozos para ejecucion de los
trabajos.

Técnico Especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

+ FElabora orden de trabajo.

« Detalla método de limpieza y/o Aforo a efectuar al pozo.

e Elabora listado y descripcion de cantidades de maieriales,
maquinaria y equipos necesarios para ejecucion de limpieza y/o
Aforo del pozo.

e Verifica la disponibilidad de los equipos necesarios para
realizarla tarea asignada.

e Entrega orden de trabajo al Operader de Magquinaria
Perforadora a destacar en el proyecto.

Operador de Maquinaria
pesada/Operador de
Maquina Perforadora.

+ Recibe orden de trabajo.
Verifica que el estado de los equipos a utilizar esté en buenas
condiciones para realizar |la tarea encomendada.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Pertoracion de Pozos

« Elabora notas de requisicién de materiales solicitados y recoge
firma y sellos del jefe del departamento y del Gerente del
plantel.

Entrega al Encargado de Bodegas para recibir lo solicitado.
Elabora las salidas de materiales de la Institucion, con la firma
y sello del departamento.

QOperador de Maquinaria
pesada/Operador de
Maquina Perforadora.

Retira materiales , revisa gue estén compietos, los traslada al
proyecto, y procede a realizar limpieza de pozos; elabora informe
diario de actividades el cual entrega al téchico especializado de

Mantenimiento y Perforacién de pozos.
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"y

» Supervisa periddicamente los trabajos gue se estan realizando.
Técnico especializado * Recibe injorme diario de las actividadgg ’realiza}das. .
6 de Mantenimiento y * Elabora informe semanal de supervisién e informe final de
Perforacién de Pozos Iampigza} y/o afor_o realizado. : o
_ * Remite informe final al Jefe de Departamento de Mantenimiento
y Perforacién de Pozos para su revision y aprobacion.
Jefe de Departamento . Reyisa, aprgeba y remite informe final al Gerente de Regién o
7 de Mantenimiento y unidad SOI'C't.ante o .
Perforacién de Pozos | * Entrega_ copia a Secreta}[la Ejecutiva del Departamento de
Mantenimiento y perforacién de Pozos.
¢ Recibe Informe Final y lo archiva en el espacio fisico designado
8 Secretaria Ejecutiva para tal fin. '
¢ Reporta en el PAO mensual.
| Referencia: 40 Ambito de Competencia
Vigencia Direccion Técnica.
Dia Mes Ano Gerente de Investigacion
Hidrogeolégica/Departamento de Hoia
: Mantenimiento y Perforacién de Pozos. 1d é 1
12 11 2007 Cddigo: 250.3.07.05
20 04 2009 Cadigo: 250.3.08.05
13 02 2014 Cédigo: 202.3.13.09
11 2019 Cédigo: 40.3.19.04
Nombre del Procedimiento: Supervisién de contrato de perforacién de pozo realizado por empresa
privada para ANDA
Insumos:

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Recibe de la Administracién Superior el nombramiento de
Administrador o Supervisor de contrato de perforacion de
POZOS. '

Recibe copia del contrato.

Designa al Técnico especializado de Mantenimiento vy
Perforacién de Pozos y elabora nombramiento de Supervisor.
‘Remite nombramiento al Gerente de la Regién o unidad
solicitante.

Redacta orden de inicio.

Técnico espegcializado

Recibe copia de contrato.
Revisa términos de referencia, bases de licitacién, cronograma
de actividades y todos los documentos técnicos vy

2 de Mantenimiento y administrativos presentado por Contratista.
Perforacion de Pozos | ¢  Coordina con el contratista una visita para verificar ubicacién
del sitio de perforacion y remite informe al Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacidén de Pozos.
Jefe de Departamento ‘
3 de Mantenimiento y Verifica el informe, entrega orden de inicio.

Perforacién de Pozos
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Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos.

¢ Da seguimiento a la ejecucion del contrato, para lo cual elabora
informe mensual de avance.

e Da seguimiento, planificando las visitas de campo,
dependiendo de la magnitud y ubicacién del proyecto, anotara
en Bitdcora los dias que visita. {en caso de ser necesario
informard al administrador del contrato para que realice
trémites de modificacién de contrato y érdenes de cambio).

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos.

Revisa estimaciones si estd acorde al avance de obra y lo
contractual, de no haber observaciones, autoriza pago y remite al
Administrador del Contrato.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Ya finalizada la obra, procede a coordlnar recepcion final del
proyecto (participantes: Administrador del Contrato, Supervisor de
Obra, Contratista y Representante de la UACI), y su liguidacién
respectiva.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Elabora informe final y hace del conocimiento al Administrador del
contrato.

Administrador del
contrato/Jefe del
departamento de
mantenimiento y
perforacion de pozos.

informa a Gerente de Unidad Financiera Institucional, Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacion de Pozos (en el
caso que no sea el administrador). Ademas recopila toda
documentacion generada en el expediente del contraio y envia a
la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (UACI) y
traslada copia a la secretaria.

Secretaria Ejecutiva

s Recibe informe y lo archiva en el espacm fisico designado para
fal fin.
* Reporta en el PAO mensual

Referencia: 40 Ambito de Competencia
| Vigencia : Direccion Técnica.
Dfa Mes Afio Gerente de Investigacion Hoja
Hidrogeolégica/Departamento de 1 de 1
Mantenimiento y Perforacién de Pozos. '
11 2019 Cédigo: 40.3.19.05

Nombre del Procedimiento: Reallzacuon de videos de Pozos

insumos:

Jefe de Deparfamento

Recibe solicitud de forma verbal o escrita de Gerentes
Regionales, Director Téchico o Presidencia para realizar wdeo
a un pozo y agrega a la programacion.

Perforacién de Pozos.

1 de Mantenimiento Lo
I y e Designa al Técnico especializado de Mantenimiento y
- Perforacion de Pozos. N T .2 .
, Perforacion de Pozos para la ejecucién de los trabajos.
Organiza la logistica de la realizacién del evento.
+ Programa y realiza la visita de campo al pozo en que se
Técnico especializado realizara el video, con el equipo y personal auxiliar de pozos.
2 de Mantenimiento y e Realiza la actividad, recabando toda la informacién necesaria

para elaborar del reporte final.
+ Redacta el informe final de la actividad en la que se incluyen




imégenes vy perfil del pozo.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos.

Entrega el informe final al Jefe de Departamento de Mantenimiento
y Perforacién de Pozos, con las recomendaciones incluidas, para
Su revision.

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

+ Revisa y firma el Informe.

+ Traslada el informe final del video realizado a la dependencia
gue lo haya solicitado, si es actividad del departamento de
Mantenimiento y perforacion de pozos, organiza la
rehabilitacion o limpieza del pozo. '

« Elvideo e informe del pozo es enviado a la Secretaria Ejecutiva
del Departamento de perforacion y mantenimienio de Pozos

Secretaria Ejecutiva

Recibe informe y lo archiva en el espacic designado para tal fln
o Reporta en el PAQ mensual

Referencia: 40 Ambito de Competencia
| Vigencia Direccién Técnica.
Dia Mes Afio Gerencia de Investigacion Hoja
Hidrogeoldgica/Departamento de : 1 de 1
Mantenimiento y Perforacion de Pozos.
11 2019 Codigo: 40.3.19.06

Nombre del Procedimiento: Servicio de Supervisién y elaboracion de certificados de verificacion de
aforos solicitado por entes externos

Insumos:

Secretaria Ejecutiva

Recibe solicitud de verificacion de aforo de la Gerencia de
Investigacion Hidrogeolégica y la remite al Jefe de Departamento
de Mantenimiento y Perforacién de Pozos

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Recibe instrucciones de la Gerencia de Investigacion
Hidrogeoldgica, designa al Técnico especializado de
Mantenimiento y Perforacién de Pozos para la reallza0|on de la
actividad.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos.

+ Se pone en contacto con la entidad que ha solicitado el servicio
y programa la supervision del aforo.

¢ Una vez realizada la supervision, elabora el certificado de |
verificacién de aforo, envia al Jefe de Departfamento de
Mantenimiento y Perforacion de Pozos, para su revision y firma.

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Recibe el certificado de verificacion de Aforo, lo revisa y firma,
luego lo envia a la Gerencia de Investigacion Hidrogeoldgica para
firma.

Gerente de
Investigacion
Hidrogeoldgica -

Recibe el certificado de verificacion de Aforo, lo revisa y firma,
luego lo envia a la Direccidn Técnica para su firma y entrega del
documento al solicitante.

Secretaria Ejecutiva de
Direccion Técnica

+ Obtiene el Visto Bueno del Director Técnico.

« Entrega el Certificado de Verificacion de Aforo al solicitante.

+ Remite copia del Certificado de Verificacion de Aforo a la
Secretaria  Ejecutiva de Gerencia de Investigacién

Hidrogeolégica.
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Secretaria Ejecutiva de

« Remite copia del Certificado de Verificacion de Aforo a la

Gerencia de Secretaria Ejecutiva del Departamento de Perforacion
7 ep y
Investigacion Mantenimiento de Pozos.
Hidrogeologica e Archiva en expedienie. -
Secretaria Ejecutiva del | | Recibe copia con todas las firmas del Certificado de
Departamento de e . o .
8 Perforacion y Verificacion de aforo y lo archiva en fisico en el espacio

Mantenimiento de

designado para tal fin y digital.
.« Reporta en el PAO mensual

Pozos
Referencia: 40 Ambito de Competencia
Vigencia Direccion Técnica.
Dia Mes Afo Gerencia de Investigacion Hoia
Hidrogeoldgica/Departamento de )
L = 1 de 1
Mantenimiento y Perforacion de Pozos.
11 2019 Cddigo: 40.3.19.07

Nombre del Procedimiento: Validacion de Informes Técnicos de perforaclon de Pozos a traves de
contratos con empresas privadas o FACTIBILIDADES

Insumos:

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y
Perforacién de
pozos/Secretaria
Ejecutiva

Recibe el informe técnico del pozo de parte de Factibilidades,
Direccién Técnica, Administrador de Contratos o unidad solicitante

Jefe de Departamento

Realiza la evaluacién dependiendo de la carga de trabajo o designa

2 de Mantenimiento y al Técnico especializado de Mantenimiento y Perforacion de Pozos
Perforacién de Pozos | para que realice la actividad.
Técnico especializado | Evalla, revisa el informe y hace correccién si es necesario, luego
3 de Manienimiento y emite sus observaciones, remite al Jefe de Departamento de
Perforacién de Pozos. | Mantenimiento y Perforacion de Pozos.
« Verifica y Emite sus observaciones, si €s necesario devuelve
Jefe de Departamento con observaciones a la unidad solicitante para que lo remita al
4 de Mantenimiento y contratista o Entidades publicas
Perforacién de Pozos o Si el documento ya estd completo lo envia a la unidad
solicitante
v « Recibe informe y lo archiva en fisico en el espacio designado
5 Secretaria Ejecutiva para tal fin y digital.

e Reporta en el PAO mensual.
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Referencia: 40

Ambito de Competencia

| Vigencia Direccién Técnica.
Gerencia de Investigacion Hoia
Dia ' Mes Afio Hidrogeoldgica/Departamento de 1 dé 1
Mantenimiento y Perforacion de Pozos.
11 2019 - | Cédigo: 40.3.19.08

propios

Nombre del Procedimiento: Elaboracién de informes técnicos de perforacion de pozos con equipos

Insumos:

Técnico especializado
1 de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos

Bt
Recolecta la informacion del proceso de perforacién y elabora un
informe técnico de la perforacion. Luego lo envia al Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacion de Pozos para su
revisién y visto bueno

Jefe de Departamento
2 de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

Recibe y revisa el informe técnico realizado por el Técnico

Especializado de Mantenimiento y Perforacion de Pozos y emite su

opinién, si hay correcciones devuelve para subsanarlas, luego de -
subsanadas las correcciones firma el informe, y envia copia a la

Secretaria Ejecutiva del Departamento de Mantenimiento vy

Perforacion de Pozos, para el archivo digital y almacena en el

archivo de inventario de pozos.

3 Secretaria Ejecutiva

* Recibe informe, y archiva copia en fisico en el espaCIo
designado para tal fin y en formato digital.
s Reporta en el PAO mensual

Referencia: 40 Ambito de Competencia
| Vigencia Direccién Técnica.
Dia Mes Afio Gerencia de Investigacion Hidrogeoldgica ./ Hoja '
Departamento de Mantenimiento y 1 de 1
Perforacién de Pozos.
11 2019 Cddigo: 40.3.19.09

Nombre del Procedimiento: Supervisién de Limpiezas de Pozos por contratos con la empresa prlvada

Insumos:

Jefe de Departamento
1 de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

* Recibe de Junta de Gobierno Nombramlento de Administrador
de contrato

Recibe copia del contrato.
Revisa qué tipo de proyecto se ejecutard, para asignar
Supetrvisor idéneo.
» Asigna a un Técnico especializado de Mantenimiento y
Perforacién de Pozos y elabora nombramiento de Supervisor.
* Remite el nombramiento a la unidad solicitante, y elabora
Orden de Inicic del proyecto.

A

NDA
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Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de pozos

Recibe copia de contrato.

Revisa términos de referencia, bases de licitacién, cronograma
de actividades y todos los documentos técnicos Yy
administrativos presentado por el Contratista.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacién de pozos

Coordina con Contratista visita preliminar al lugar donde se
realizara el proyecto, para verificar ubicacion y detalles del mismo;
luego sefiala sitio de ubicacion del evento y remite informe a Jefe
de Departamento de Mantenimiento y Perforacién de Pozos

Jefe de Departamento
de Mantenimiento y

Perforacién de Pozos -

Verifica que todo esté bien basado en el informe, entrega orden de
inicio al contratista y comunica al Técnico Especializado de
Mantenimiento y Perforacién de pozos para que proceda a la
supervision del proyecto.

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

-« Da seguimiento a la ejecucion del contrato, para lo cual elabora

informe mensual de avance.

e Da seguimiento, planificando las visitas de campo,
dependiendo de magnitud y ubicacién del proyecto, anota en
Bitacora los dias que visita. (en caso de ser necesario realiza
tramites para modificacién de contrato y érdenes de cambio).

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de Pozos

» Revisa estimaciones si estd acorde al avance de obra y lo
contractual, de no haber observaciones, autoriza pago y remite
al Administrador del Contrato.

e Ya finalizada obra, procede a coordinar recepcion final del
proyecto (participantes: Administrador del Contrato, Supervisor
~de Obra, Contratista y Representante de la UACI), y a su
liquidacién respectiva. '

Técnico especializado
de Mantenimiento y
Perforacion de pozos

Elabora informe final y hace del conocimiento del administrador del
contrato.

Administrador del
contrato/Jefe del
Departamento de
Mantenimiento y
Perforacion de pozos.

Informa a Gerente de Unidad Financiera Institucional, , Jefe de
Departamento de Mantenimiento y Perforacién de Pozos {en el
caso que no sea el administrador). Ademas recopila toda
documentacién generada en el expediente del contrato y envia a
la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional (UACI) y
traslada copia a la secretaria.

Secretaria Ejecutiva

» Recibe informe y lo archiva en fisico en el espacio designado
para tal fin y digital.
» Reporta en el PAQ mensual .
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ANDA |

Asimismo, solicita el cambio de nombre de 7 procedimientos aprobados por Junta de Gobierno
segun Acta SO-130214-5.4.1 del 13 de febrero de 2014:

re Procedimiento anterior

azon del camblo

Evaluacién de Estudios
Hidrogeolégicos para Emisién de
Opinién Técnica para Extension
de Carta de No Afectacion.
Cédigo: 202.3.13.02

Opiniones Técnicés para la
Emision de Certificados de No
Afectacién. (Primera Vez,

‘Revalidaciones o Modificaciones)

Cédigo: 39.3.19.02

En este caso se elabora una Oplnlon

Técnica,

con la informacion del

Estudio Hidrogeoldgico presentado

por la

solicitante,

empresa . 0 institucién
y con los datos obtenidos

en la inspeccién de campo y la
informacién técnica disponible en la

institucidn.

Esta Opinién Técnica es

la base técnica para la emisién del
Certificado de No Afectacion, para

emisiones

nuevas, revalidaciones o

modificaciones

Estudios  Hidrogeolégicos vy
Evaluaciones Hidrogeolbgicas

para Perforaciones de Pozos o

Captaciones de Manantiales o
rios. Codigo: 202.3.13.03

Estudios  Hidrogeoldgicos vy
Opiniones Técnicas
Hidrogeoldgicas para
Perforaciones de Pozos,
Captaciones de Manantiales o
rios, Recomendaciones
Hidrogeoldgicas, Opiniones
Técnicas sobre Factibilidades de
Proyectos, Denuncias
Ambientales. '

Cédigo: 39.3.19.03

Se amplia el

alcance de esta

actividad, seguin la naturaleza de las

solicitudes .

gque han ingresado

durante los Ultimos afios

Comportamiento  Hidrogeoldgico

de Pozos y Manantiales
(caracterizacion del
comportamiento y  variacion
estacional de los caudales y
delimitaciéh de zonas de
proteccion de pozos y
manantiales).

Cédigo: 202.3.13.04

Evaluaciones Hidrogeoldgicas y
delimitacibn de zonas de
proteccion de pozos -y
manantiales. Caracterizacion del
comportamiento Hidrogeolodgico y
variacién estacional del caudal de
manantiales captados por ANDA.
Codigo: 39.3.19.04

Se amplia el

alcance de esta

actividad, segun la naturaleza de las

solicitudes

gue han ingresado

durante los dltimos afios

Actualizar Base de Datos de
Pozos Perforados, Excavados y
Manantiales Publicos o Privados.
Cadigo: 202.3.13.05

Actualizar Base de Daios de
Pozos Perforados y. Excavados.
Cadigo: 39.3.19.05

Se elimina la actualizacién de los
pozos privados, porque como ANDA
no tenemos facultades legales para

que los

privados nos den la

informacién de sus pozos, esa es una
competencia del MARN y def MAG

segun sea

el caso.

Perforacion Pozos
Institucionales.

Cédigo: 202.3.13.07

de

Perforacion de Pozos
Institucionales con  equipos
propios. Codigo: 40.3.19.02

Se le agrega con equipos propios, ya
que hay pozos que se perforan a

través de
privadas

contratos con empresas

19




Se agrega “con equipos propios”, es
decir, se ejecuta la actividad con las
Limpieza y Aforo de Pozos | Limpieza y Aforo de Pozos | herramientas y equipos propios de
6 | Institucionales. : Institucionales con  equipos | ANDA. Ya que hay pozos que se
Cédigo: 202.3.13.08 propios. Coédigo: 40.3.19.03 limpian o aforan a través de contratos
' con empresas privadas, cuando se
ha superado la capacidad propia.

Supervision de contratos de
Supervisién de perforacién de | perforacidon de pozos realizado | Se agrega que es por contratos con
pozos. Codigo: 202.3.13.09 por empresa privada para ANDA. | las empresas privadas

Cddigo: 40.3.19.04

En consideracion a lo antes detallado SE ACUERDA: Autorizar a la Gerencia de Planificacion y
Desarrollo para que incorpore la oficializacién de las actualizaciones en el Manual de Politicas y
Procedimientos de la Gerencia de Investigacién Hidrogeolégica. P

Sin mas que hacer constar se da por finalizada la presente reunion a las once de la myéfiana del dia veinte
de noviembre del afio dos mil diecinueve. :
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